Zalgcznik do Zarzqdzenia nr 9/2021
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Opocznie
z dnia 26.04.2021

Procedura wspierania, oceny i nadzoru nad rodzinami zast¢pczymi
i rodzinnymi domami dziecka obowiazujaca w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Opocznie

I. Postanowienia ogolne
1. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Opocznie wyznaczone na organizatora rodzinnej pieczy
zastepczej obejmuje nadzorem wszystkie rodziny zastepcze i rodzinne domy dziecka funkcjonujace
na terenie powiatu opoczynskiego.
2. Wsparcie, ocen¢ 1 nadzor nad rodzinami zastgpczymi i rodzinnymi domami dziecka prowadza
pracownicy zatrudnieni w Zespole ds. rodzinnej pieczy zastgpczej Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Opocznie.

3. Obowiazek nadzoru nad rodzing zastepcza powstaje z dniem ustanowienia rodziny zastepczej.

I1. Ustanowienie pracownika wspolpracujacego z rodzing zastepcza

1. Niezwlocznie po otrzymaniu z Sadu postanowienia w sprawie ustanowienia rodziny zastgpczej
Kierownik dzialu rodzinnej pieczy zast¢pczej konsultuje z Dyrektorem wyznaczenie koordynatora
rodzinnej pieczy zastepczej do nowo powstatej rodziny zastepczej. Zglaszajac propozycje
wybranego pracownika, bierze pod uwage jego dotychczasowe obcigzenie pracg, teren dzialania,
form¢ sprawowanej pieczy zastepczej, a takze dotychczasowa wiedz¢ na temat osob tworzacych
rodzing¢ oraz sytuacji umieszczonego dziecka.

2. W przypadku koniecznosci pomocy ze strony Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Opocznie w czynno$ciach zwigzanych z odebraniem dziecka od rodziny biologicznej przez
kuratora sagdowego lub odebraniem dziecka ze szpitala, wskazanym jest, aby w czynnosciach tych
uczestniczyl wybrany dla nowo powstatej rodziny koordynator rodzinnej pieczy zastepczej,
nawiazujac w ten sposob pierwszy kontakt z rodzing.

3. W przypadku naturalnego przekazania dziecka do rodziny zastepczej wyznaczony koordynator
rodzinnej pieczy =zastepcze]j bezzwlocznie nawigzuje pierwszy kontakt z rodzing zastepcza.
Pierwsza wizyta w miejscu zamieszkania rodziny zast¢pczej musi nastgpi¢ w pierwszym miesigcu
funkcjonowania nowo powstatej rodziny zastepcze;.

4. Podczas pierwszego kontaktu z rodzing zastgpcza wyznaczony koordynator rodzinnej pieczy
zastepczej:

a) informuje o mozliwosci objecia rodziny opiekg koordynatora, przedstawiajac jego role i zadania we

wspoOltpracy z rodzina,



b) odbiera od rodziny zastepczej wniosek o objecie opieka koordynatora rodzinnej pieczy zastepczej
sktadany na druku wg wzoru stanowigcego zalacznik Nr 1 do niniejszej procedury.

€) W przypadku ztozenia wniosku przez rodzine zastepczg koordynator odbiera od rodziny zastepczej
opini¢ na temat wyznaczenia swojej osoby na koordynatora rodzinnej pieczy zastepcze;.
Opinia wyrazana jest na druku, ktorego wzor stanowi zalacznik Nr 2 do niniejszej procedury.

d) w przypadku niezdecydowania si¢ przez rodzing zastepcza na wspoitprace z koordynatorem
rodzinnej pieczy zastepczej, nowopowstala rodzina zastgpcza zostaje objeta wsparciem organizatora
rodzinnej pieczy zastepcze;.

5. W przypadku wyznaczenia do pracy z rodzing zast¢pcza specjalisty pracy z rodzing pracownik ten
podczas pierwszego kontaktu z rodzing zast¢pcza przedstawia si¢, informuje o zakresie swoich
kompetencji, przedstawia swoja role i zadania we wspotpracy z rodzing zastepcza.

6. W przypadku zmiany na stanowisku koordynatora rodzinnej pieczy zast¢pczej czy przekazania
rodziny innemu koordynatorowi nowy pracownik/nowo wyznaczony koordynator podczas pierwszego

kontaktu z rodzing zastgpcza/rodzinnym domem dziecka odbiera opini¢, o ktorej mowa w rozdziale 11

pkt. 4c niniejszej procedury.

7. Po rozpoczgceiu wspdtpracy z nowopowstata rodzing zastepcza koordynator sporzadza z nig ponizsza
dokumentacje:

- ., Kwestionariusz dla rodzicéw zastepczych”, wg wzoru stanowigcego zalacznik Nr 3 do niniejszej
procedury;

- ,,Ankiete informacyjno-diagnostyczng o sytuacji dziecka w rodzinie zastgpczej” wedlug wzoru
stanowigcego zalacznik Nr 4 do niniejszej procedury,

-, Kwestionariusz dla dziecka umieszczonego w rodzinie zastepczej — na potrzeby diagnozy sytuacji
rodziny” stanowigcy zalacznik Nr 5 do niniejszej procedury

8. W przypadku wspoltpracy z rodzing zastgpcza w ktorej pozostaje petnoletni wychowanek na zasadach,
o ktérych mowa w art. 37 ust. 2 ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej,
role koordynatora przejmuje Pedagog zatrudniony przez PCPR w Opocznie (po uprzedniej rezygnacji ze
wsparcia koordynatora rodzinnej pieczy zast¢pczej na druku o§wiadczenia stanowigcego zalgeznik Nr 6
do niniejszej procedury).

9. W sytuacji wspotpracy z pelnoletnim wychowankiem wizyty w $rodowisku winny odbywaé sie

W miare potrzeb, jednakze nie rzadziej niz raz na p6t roku.

II1. Obowiazki koordynatora rodzinnej pieczy zastepczej

1. Do zadan koordynatora rodzinnej pieczy zastg¢pczej pracujacego z wyznaczong rodzing zastepcza
nalezy w szczegolnosci:
1) udzielanie pomocy rodzinie zast¢pczej/prowadzacym rodzinny dom dziecka w realizacji zadan

wynikajacych z pieczy zastgpczej,



2) przygotowanie, we wspOlpracy z rodzing zastgpcza lub prowadzacym rodzinny dom dziecka oraz
asystentem rodziny, a w przypadku gdy rodzinie dziecka nie zostat przydzielony asystent rodziny — we
wspolpracy z podmiotem organizujagcym pracg z rodzing, planu pomocy dziecku. Wzor planu pomocy
dziecku stanowi zatacznik do Procedury oceniania sytuacji dzieci umieszczonych w rodzinach
zastepezych i rodzinnych domach dziecka — Zalgcznik Nr 1.

3) pomoc rodzinom =zast¢pczym/prowadzacym rodzinne domy dziecka w nawigzaniu wzajemnego
kontaktu,

4) zapewnienie rodzinom zastgpczym/prowadzacym rodzinne domy dziecka dostepu do specjalistyczne;j
pomocy dla dzieci, w tym psychologicznej, reedukacyjnej i rehabilitacyjnej,

5) zglaszanie do osrodkéw adopcyjnych informacji o dzieciach z uregulowang sytuacja prawng, w celu
poszukiwania dla nich rodzin przysposabiajacych,

6) udzielanie wsparcia pelnoletnim wychowankom rodzinnych form pieczy zastepczej,

7) przedstawienie corocznego sprawozdania z efektoéw pracy dyrektorowi Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Opocznie.

2. Koordynator rodzinnej pieczy zastepczej zobowigzany jest do wizyt w miejscu zamieszkania rodziny
w miar¢ potrzeb, jednakze w przypadku rodzin zastgpczych zawodowych i rodzinnych domoéw dziecka
nie rzadziej niz jeden raz w miesigcu, w przypadku pozostatych rodzin w pierwszym potroczu
funkcjonowania rodziny zastepczej nie rzadziej niz jeden raz w miesigcu, w kolejnym okresie
funkcjonowania rodziny nie rzadziej niz jeden raz na dwa miesiace.

3. Koordynator zobowigzany jest do wspotpracy z Sadem, kuratorami sgdowymi, asystentem rodziny
pracujacym z rodzing biologiczna dziecka umieszczonego w pieczy zastgpczej, pracownikiem socjalnym,
placowkami o§wiatowymi, do ktorych uczeszczaja dzieci umieszczone w rodzinach zastepczych objetych
nadzorem, a takze innymi instytucjami, ktore maja kontakt z dzieckiem.

4. Koordynator rodzinnej pieczy zastepczej dokumentuje prace prowadzong z rodzing zastepcza lub
prowadzacym rodzinny dom dziecka w dokumencie pn. ,,Rejestr wspotpracy z rodzing zastepcza” —
dokument o ktérym mowa prowadzony jest na biezaco i zaktadany jest na caty rok kalendarzowy, wzor
dokumentu stanowi zalgcznik Nr 7 do niniejszej procedury.

5. Dodatkowo koordynator rodzinnej pieczy zastepczej z przebiegu pracy z rodzing/prowadzacymi RDD
sporzadza notatki stuzbowe, ktore sa uzupelnieniem informacji zawartych w Rejestrze wspotpracy
z rodzing zastepcza. Wzor notatki stuzbowej stanowi zalacznik nr 8 do niniejszej procedury.

6. W przypadku pojawienia si¢ probleméw w funkcjonowaniu rodziny zastgpczej lub rodzinnego domu
dziecka, ktore moga mie¢ wpltyw na warunki rozwoju oraz bezpieczenstwo dziecka umieszczonego
W rodzinie zastgpczej, a takze w sytuacji powzigcia jakichkolwiek nowych informacji o przesztosci
dziecka majacych wplyw na jego aktualne funkcjonowanie, koordynator jest zobowigzany
do poinformowania o tym fakcie kierownika dzialu pieczy zastepczej oraz Dyrektora Centrum.

7. Koordynator co najmniej raz na 6 miesi¢gcy sporzadza informacj¢ o catoksztalcie sytuacji dziecka
umieszczonego w rodzinie zastgpczej lub rodzinnym domu dziecka oraz sytuacji rodziny dziecka, ktora

przekazywana jest do Sadu przez organizatora rodzinnej pieczy zastgpcze;j.



8. W przypadku dziecka w wieku do 3 lat umieszczonego w rodzinie zastgpczej lub rodzinnym domu
dziecka objetego opieka, koordynator rodzinnej pieczy zastgpczej dodatkowo, co 3 miesigce sporzadza
informacj¢ o sytuacji dziecka, ktora stanowi podstawe¢ do oceny sytuacji dziecka umieszczonego
W rodzinie zastepczej lub rodzinnym domu dziecka. W sytuacji kiedy sporzgdzana jest informacja
0 catoksztalcie sytuacji dziecka nie jest wymagana dodatkowa informacja koordynatora.

9. Koordynator rodzinnej pieczy zastgpczej przedstawia coroczne sprawozdanie z efektdow pracy
w terminie do 30 stycznia roku nastepujacego, po tym ktorego dotyczy sprawozdanie. Do sprawozdania
koordynator dotacza tabelg rocznych dziatan podjetych przez koordynatora rodzinnej pieczy zastgpczej

sporzadzong dla kazdej z rodzin objetych opieka.

IV. Obowiazki specjalisty pracy z rodzing

1. W przypadku nieobjecia rodziny zastepczej wsparciem koordynatora rodzinnej pieczy zastepczej
wspotprace z rodzing zastgpcza prowadzi specjalista pracy z rodzing zatrudniony w zespole ds. rodzinne;j
pieczy zastgpcze;j.

2. Specjalista pracy z rodzing, o ktorym mowa w rozdziale Il pkt. 6 zobowigzany jest wykonywac
w stosunku do rodziny, z ktorag wspotpracuje wszystkie obowigzki wskazane w niniejszej procedurze dla
koordynatora rodzinnej pieczy zastgpcze;j.

3. Specjalista pracy z rodzing sporzadza coroczne sprawozdanie z efektow pracy z pominigciem tabel
rocznych dziatan, o ktorych mowa w rozdziale III pkt.9 niniejszej procedury.

3. Specjalista dokumentuje swoje wizyty w srodowiskach zastepczych w Rejestrze rodzin zastepczych,
ktorego wzor stanowi zalaeznik nr 7 do niniejszej procedury.

4. W przypadku rodzin nieobj¢tych opieka koordynatora rodzinnej pieczy zastgpczej specjalista pracy
Z rodzing pracujacy z rodzing zobowigzany jest do wizyt w miejscu zamieszkania rodziny w miare
potrzeb, jednak nie rzadziej niz jeden raz na trzy miesigce. W przypadku nowo utworzonej rodziny
wizyty w pierwszym poétroczu funkcjonowania winny odbywaé si¢ w miar¢ potrzeb, jednakze nie

rzadziej niz jeden raz w miesigcu.

V. Ocena sytuacji dziecka umieszczonego w rodzinie zastepczej oraz rodzinnym domu dziecka

1. Ocena sytuacji dziecka umieszczonego w rodzinie zastepczej oraz w rodzinnym domu dziecka
dokonywana bedzie w terminach okreslonych w ustawie 0 wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastepczej. Wzor oceny sytuacji dziecka stanowi zatacznik do Procedury oceniania sytuacji dzieci
umieszczonych w rodzinach zastepczych i rodzinnych domach dziecka — Zalgcznik Nr 3

2. Ocena sytuacji dziecka umieszczonego w rodzinie zastepczej oraz rodzinnym domu dziecka
dokonywana jest przez Zespdt ds. oceny sytuacji dziecka w PCPR w Opocznie, w sklad ktorego
wchodzg: Dyrektor PCPR w Opocznie, Kierownik dziatu rodzinnej pieczy zastgpczej, koordynatorzy

rodzinnej pieczy zastgpczej, pracownik socjalny, psycholog, przedstawiciel osrodka adopcyjnego,



pedagog, wlasciwy asystent rodziny biologicznej, rodzice biologiczni dziecka — jezeli nie zostali
pozbawieni wiadzy rodzicielskiej, rodzina zastepcza lub prowadzacy rodzinny dom dziecka. Do udziatu
w posiedzeniu w sytuacjach uzasadnionych mogg by¢ zapraszani przedstawiciele instytucji, o ktorych
mowa w art. 130 ust. 2 ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zast¢pcze;.

3. Do dokonania oceny sytuacji dziecka niezbgdne jest uzyskanie w formie pisemnej:

a) informacji z wlasciwej szkoty na temat sytuacji szkolnej dziecka, ktorego ocena dotyczy, a takze
wywigzywania si¢ rodziny zastgpczej lub prowadzacego rodzinny dom dziecka z powierzonych
obowiazkow,

b) informacji asystenta rodziny, a w przypadku gdy rodzinie dziecka nie zostal przydzielony asystent
informacji z wtasciwego o$rodka pomocy spotecznej o funkcjonowaniu rodziny biologicznej dziecka,

¢) informacji z o$rodka adopcyjnego, jezeli toczy si¢ postepowanie adopcyjne.

Informacje z w/w instytucji pozyskiwane sg przez koordynatora rodzinnej pieczy zastgpczej
i przedstawiane w czasie posiedzenia.

4. Z oceny sporzadzany jest dokument — ocena sytuacji dziecka, ktory podpisywany jest przez wszystkie
osoby uczestniczace w posiedzeniu.

5. Odpowiedzialnym za sporzadzenie dokumentu oceny jest pracownik bezposrednio wspotpracujacy
Z rodzing zastepcza lub rodzinnym domem dziecka, w ktérym umieszczone jest oceniane dziecko.

6. Ocena sytuacji dziecka dokonywana jest nie rzadziej niz co 6 miesigcy, a w przypadku dziecka
w wieku do 3 lat nie rzadziej niz co 3 miesigce.

7. W przypadku pilnej koniecznosci rozstrzygniecia problemu w funkcjonowaniu dziecka umieszczonego
w rodzinnej pieczy zastepczej lub podjecia waznych decyzji dotyczacych jego przysztosci oceny sytuacji
dziecka nalezy dokona¢ w terminie wczesniejszym anizeli wskazany w ust. 6. W przypadku braku
mozliwosci dopisania oceny do najblizszego zaplanowanego harmonogramu ocen koordynator rodzinne;j
pieczy zastepczej wnioskuje do dyrektora o przeprowadzenie oceny w trybie pilnym i wyznaczenie
dodatkowego jej terminu.

8. Po dokonaniu oceny sytuacji dziecka umieszczonego w rodzinie zastepczej lub rodzinnym domu
dziecka, Organizator rodzinnej pieczy zastgpczej formutuje na pismie opini¢ dotyczaca zasadno$ci
dalszego pobytu dziecka w pieczy zastepczej i po zatwierdzeniu przez Dyrektora, przekazuje ja do

wlasciwego sadu.

VI. Ocena rodziny zastepczej oraz prowadzacego rodzinny dom dziecka

1. Ocena rodziny zastgpczej lub prowadzacego rodzinny dom dziecka dokonywana jest przez Kierownika
dzialu rodzinnej pieczy zastgpczej w konsultacji z koordynatorem wspolpracujacym z dang rodzing
zastgpcza, oraz asystentem rodziny biologicznej.

2. Do dokonania oceny rodziny zastepczej lub prowadzacego rodzinny dom dziecka niezbedne jest
uzyskanie pisemnej Informacji koordynatora rodzinnej pieczy zastgpczej wspotpracujacego z rodzing

zastepczej lub rodzinnym domu dziecka, ktorej wzor stanowi zalgceznik nr 9 do niniejszej procedury.



3. Zebrana dokumentacja dotyczaca funkcjonowania rodziny lub rodzinnego domu dziecka, wspolpraca
Z organizatorem rodzinnej pieczy zastepczej, umiejetnosci i predyspozycje do sprawowania opieki nad
dzie¢mi, jakos¢ wykonywanej pracy beda podstawa oceny — pozytywnej, pozytywnej z zastrzezeniami
lub negatywnej.

4. Pierwsza ocena rodzin zast¢pczych oraz prowadzacych rodzinny dom dziecka dokonywana jest nie
p6zniej niz przed uptywem roku od umieszczenia pierwszego dziecka w rodzinie zastgpczej albo
rodzinnym domu dziecka.

5. Kolejna ocena dokonywana jest po uplywie roku od dokonania pierwszej oceny, a nast¢pnie
w przypadku rodzin zawodowych i rodzinnych doméw dziecka nie rzadziej niz co 2 lata, a w przypadku
rodzin spokrewnionych i niezawodowych co 3 lata.

6. W przypadku rodzin zastgpczych zawodowych oraz rodzinnych domoéw dziecka w celu ustalenia
zasadnosci przedtuzenia okresu obowigzywania umowy oceny dokonuje si¢ takze na trzy miesigce przed
wygasnigciem tej umowy.

7. Sporzadzona ocena rodziny zastepczej lub prowadzacego rodzinny dom dziecka przedstawiana jest
ocenianym, co potwierdzane jest podpisem rodziny zastgpczej lub prowadzacego rodzinny dom dziecka.
8. W przypadku odmowy podpisania potwierdzenia zapoznania si¢ z oceng pracownik
przedstawiajacy ocene sporzadza adnotacje na formularzu oceny odnotowujac ten fakt.

9. W terminie 14 dni od otrzymania oceny rodzina zast¢pcza lub prowadzacy rodzinny dom dziecka
mogg wnie$¢ zastrzezenia do starosty.

10. Tryb rozpatrywania zastrzezen reguluja zapisy ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy

zastepczej.

VII. Postepowanie w przypadku skarg na funkcjonowanie rodziny zastepczej lub na prowadzacego

rodzinny dom dziecka

1. Wszelkie skargi na funkcjonowanie rodzin zastgpczych lub prowadzacych rodzinny dom dziecka
wymagaja wyjasnienia i musza mie¢ odzwierciedlenie w dokumentacji rodziny.

2. Bez wzgledu na zroédlo pochodzenia skargi i jej forme, tres¢ skargi winna zostaé przekazana
Kierownikowi dziatu rodzinnej pieczy zastepczej, a nastgpnie Dyrektorowi Centrum w celu zapoznania
sie. W przypadku zlozenia skargi telefonicznej lub ustnej bezposrednio do pracownika zespotu ds.
rodzinnej pieczy zastepczej pracownik ten sporzadza notatke stuzbowa, ktora nastgpnie przekazuje do
wgladu Kierownikowi dziatu i Dyrektorowi.

3. Po zapoznaniu si¢ z trescig skargi Kierownik dzialu rodzinnej pieczy zastgpczej zleca
pracownikowi/om zespotu jej wyjasnienie poprzez sporzadzenie odpowiedniej adnotacji na tresci pisma
lub notatki stuzbowej, wyznaczajac jednoczesnie pracownika/pracownikow odpowiedzialnych

za dokonanie tych czynnosci.



4. Kierownik dziatu rodzinnej pieczy zastgpczej w terminie 7 dni od otrzymania skargi wspolnie
Z pracownikiem wyjasniajagcym skarge sporzadza/ja raport z wyjasnienia skargi i przedkladaja go
Dyrektorowi wraz z oceng w kwestii zasadnosci skargi.

5. W przypadku zasadno$ci skargi pracownicy dokonujacy analizy skargi przedstawiajg dyrektorowi
propozycje rozwigzania zaistniatej sytuacji zmierzajace do poprawy funkcjonowania rodziny zastepczej
lub podjecia ewentualnych innych krokéw w stosunku do rodziny zastgpczej lub rodzinnego domu
dziecka i umieszczonych w nich dzieci.

6. W sytuacji podjecia prob poprawy funkcjonowania rodziny, ocena podjetej wspdtpracy nastepuje po
trzech miesigcach od podjgcia uzgodnien i rozpoczecia pracy z rodzing pod katem argumentow
zawartych w skardze.

7. Jezeli istnieje konieczno$¢ kontynuacji pracy z rodzing kazda kolejna ocena postgpoéw tej pracy

powinna by¢ dokonywana w terminach co 3 miesiace.

VIII. Kontrola rodzin zastepczych i prowadzacych rodzinne domy dziecka

1. Kontrola rodzin zastepczych i prowadzacych rodzinne domy dziecka prowadzona jest na podstawie
art. 38b ustawy o wspieraniu i systemie pieczy zastepczej

2. Kontrole rodzin zastgpczych i rodzinnych doméw dziecka maja charakter dorazny. Koniecznos¢ ich
przeprowadzenia wynika z analizy biezacej sytuacji i wystepujacych w tym zakresie potrzeb.

3. Kontrole rodzin zastgpczych i rodzinnych doméw dziecka sa dokonywane réwniez na wniosek
upowaznionych organow.

4. 7 kontroli sporzadzany jest protokot wg wzoru stanowigcego zalgceznik nr 10 do niniejszej procedury.
Protokot podpisywany jest przez osoby kontrolujace oraz kontrolowang rodzing zastgpcza lub

prowadzacych rodzinny dom dziecka.

IX. Postanowienia koncowe

1. Rodzina zastgpcza nieobjeta wsparciem koordynatora rodzinnej pieczy zastepczej w kazdym czasie

moze ztozy¢ wniosek o przydzielenie koordynatora na drukach okreslonych niniejsza procedura.



Zatgcznik nr 1
do Procedury wspierania, oceny i nadzoru nad rodzinami zastgpczymi
i rodzinnymi domami dziecka w PCPR w Opocznie

% \\‘)‘sl’l f

g POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE
’3.;‘ &M W OPOCZNIE
':: 43 ul. Kwiatowa 1A, 26-300 Opoczno
“‘%/ oroczn0 S tel/fax 44 736-14-64, sekretariat@pcpropoczno.pl
R

...................................................... Opoczno, dn............

(dane rodziny zastgpczej)

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Opocznie

ul. Kwiatowa la

26-300 Opoczno

WNIOSEK O OBJECIE OPIEKA
KOORDYNATORA RODZINNEJ PIECZY ZASTEPCZEJ

Stosownie do art. 77 ust. 1 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny
I systemie pieczy zastgpczej wnioskuje o objecie mojej rodziny zastepczej/rodzinnego domu

dziecka* opieka koordynatora rodzinnej pieczy zastgpczej.

(Podpis rodziny zastepczej lub prowadzacego RDD)



Zatgcznik nr 2
do Procedury wspierania, oceny i nadzoru nad rodzinami zastgpczymi
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’;ff,;‘:‘:"‘;!‘) Qfg,! POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE
& = W OPOCZNIE
@ 43 =3 ul. Kwiatowa 1A, 26-300 Opoczno
“',‘f,:/ oroczo S tel/fax 44 736-14-64, sekretariat@pcpropoczno.pl
"

Opinia dotyczaca wyznaczenia koordynatora rodzinnej pieczy zastepczej

Rodzina zastgpcza/prowadzacy RDD ..o
Adres ZamieSZKANIA .. ....uiietit ittt

DaAta USTANOWICTIIA . . . . .o e e e e e

Opiniuje pozytywnie / negatyWni€* WYZNaczenie Pani ......cccceeveceieeieceiimeeresasinecasnnes na

koordynatora rodzinnej pieczy zastepczej rodziny zastgpczej, ktdrg stanowig / stanowimy™.

Oswiadczam, ze zostatam/em poinformowanaly o zadaniach koordynatora, do ktérych nalezy
w szczeg6lnosci:

1. Udzielanie pomocy rodzinom zastgpczym i prowadzacym rodzinne domy dziecka
w realizacji zadan wynikajacych z pieczy zastepczej,

2. Przygotowanie, we wspOlpracy z odpowiednio rodzing zastepcza lub prowadzacym
rodzinny dom dziecka oraz asystentem rodziny, a w przypadku gdy rodzinie dziecka nie
zostal przydzielony asystent rodziny — we wspdlpracy z podmiotem organizujacym prace
z rodzing, planu pomocy dziecku,

3. Pomoc rodzinom zastepczym oraz prowadzacym rodzinne domy dziecka w nawigzaniu
wzajemnego kontaktu,

4. Zapewnienie rodzinom zast¢pczym oraz prowadzacym rodzinne domy dziecka dostgpu do
specjalistycznej pomocy dla dzieci, w tym psychologicznej, reedukacyjnej i rehabilitacyjnej,

5. Zglaszanie do osrodkéw adopcyjnych informacji o dzieciach z uregulowang sytuacja
prawng, w celu poszukiwania dla nich rodzin przysposabiajacych,

6. Udzielania wsparcia petnoletnim wychowankom rodzinnych form pieczy zastepcze;.

Jednoczes$nie zobowigzuj¢ si¢ do wspotpracy z wybranym koordynatorem rodzinnej pieczy zastepcze;.

*niepotrzebne skresli¢

(data, podpis rodzica zastgpczego/prowadzacego rodzinny dom dziecka)



Zatgcznik nr 3
do Procedury wspierania, oceny i nadzoru nad rodzinami zastepczymi
i rodzinnymi domami dziecka w PCPR w Opocznie

,:ffﬁi‘)‘g!:‘j 5:;;, POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE
S, M = W OPOCZNIE
aa *® =3 ul. Kwiatowa 1A, 26-300 Opoczno
a"‘f; oroczvo 8 tel/fax 44 736-14-64, sekretariat@pcpropoczno.pl
o ke@ P -
/-’.’5] P

KWESTIONARIUSZ DLA RODZICOW ZASTEPCZYCH

INFORMACJE OGOLNE

Imig 1 NazZWiSKO dZIECKA ..o e
Adres ZamieSZKANIA ...ttt
Informacje 0 Stanie ZATOWIA ........oouiieii i
AKLUAINY Stan ZATOWIA ........iuit e e
CzestotliwoSE ChOTOD . ... e
Przebyte ChOrobY ...
Problemy ZArOWOINE ........o.iiiii i e
PObyty W SZPItAlU ... e

INFORMACJE SZCZEGOLOWE DOTYCZACE FUNKCJONOWANIA

DZIECKA W RODZINIE I OTOCZENIU ZEWNETRZNYM

Czy dziecko chodzi do przedszkola (SzKoty)? ......coviiiiiiii e
Czy odziatywania wychowawcze w placowce oswiatowej majg pozytywny wplyw na
wychowanie dzZiecka? ...... ..o

Oczekiwania od pracownikow placowki oswiatowej dotyczace wychowania dziecka ........

O czym dZIeCKO MATZY? ...t

Czy dziecko ma jakie$ 0bowigzKi? .........ooiiiiiiii i

SPOTAAYCZINE ... eeieeii ettt et e e e e e et

NiE MA ODOWIGZKOW .. .etitt i e e e e e e,
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8. Czy w domu istniejg skonkretyzowane normy, zasady obowigzujace wszystkich cztonkow
1OAZINY? JAKIC? ..ottt
9. Czy zycie rodzinne opiera si¢ na wspOlnych, akceptowanych przez wszystkich

domownikéw wartosciach moralnych? Jakich? ...,

10. Czy dziecko odnosi si¢ do rodzicow 1 reszty domownikow 2z szacunkiem?

13. Czy jest zgodne podczas ZabawWy? .......c.oiriiiiiriit i
14. Jak wspolnie spgdzacie WOINY CZas? .........oouiieiiiii i
15. Ile $redni czasu wolnego spedzacie razem? ..........coevueiiniinieitiit et eieeaneeeenaenn,

16. Z kim sposrod cztonkow rodziny dziecko spedza najwiecej czasu? ........o.coovvveiiiininnnnn.

18. SzczegOIne UZAOINICNIA ... ...ttt

19. Z powodu jakich zastug (z jakiej dziedziny) dziecko jest najczgsciej chwalone? ..............

21. O ktérej godzinie ktadzie Si€ SPACT .....oouiiiniie i
22. Jakie programy, filmy dziecko oglada w telewizji w ciggu dnia? ....................ccoeevenen

24. Czy programy, ktore oglada sg kontrolowane przez rodzicOw? ...........c.ccooeviiiiiiinn.n.



25.

217.

28.

29.

30.

31.

32.

b)

Zatgcznik nr 3
do Procedury wspierania, oceny i nadzoru nad rodzinami zastepczymi
i rodzinnymi domami dziecka w PCPR w Opocznie

Jakie zachowania dziecka budzg niepokdj rodzicOW? ..........cooviiiiiiiiiiiiiiiiieieea.

Co w zachowaniu, usposobieniu, nawykach powinno by¢ popierane, utrwalane, poglebiane

TTOZWIJANIET? ..ottt ettt ettt et e e et e et ettt ettt e

Radzenie w sytuacjach stresowych (badanie reakcji, proba okreslenia usposobienia
dziecka)

Czy dziecko reaguje agresywnie (agresja stowna, czyny) w jakich sytuacjach? ...............



Zatgcznik nr 3
do Procedury wspierania, oceny i nadzoru nad rodzinami zastepczymi
i rodzinnymi domami dziecka w PCPR w Opocznie

Podpis rodziny zastepczej

Przeprowadzit:



Zatgcznik nr 4
do Procedury wspierania, oceny i nadzoru nad rodzinami zastepczymi
i rodzinnymi domami dziecka w PCPR w Opocznie

RN A £
1{5_;;}3‘3!"" 5%}{ POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE
S = W OPOCZNIE
- ®® =2 ul. Kwiatowa 1A, 26-300 Opoczno
d?f{,,'{}u tel/fax 44 736-14-64, sekretariat@pcpropoczno.pl
SRR

ANKIETA INFORMACYJNO - DIAGNOSTYCZNA
SYTUACJA DZIECKA W RODZINIE ZASTEPCZEJ

1. Dane dotyczace dziecka:

IMIQ 1 NAZWISKO . eoeti it e
Data 1 MICJSCE UTOUZEMIA ...\ ettt et et ettt ettt et et e et et et e et et e et et et e et e eenaeeneeaenns
Miejsce pobytu przed przyjeciem do rodziny ZastePCZE) ....uveveninrerinineeiieeraiiteraaaearaeanns
Data przyjecia do rOdZINY ZaStEPCZE] .. uvvnntinttttitt et ettt et et et e et a et aaeeeaeanas
Sygnatura akt SGAOWYCH ... ..ot e
Imig¢ 1 Nazwisko OPIEKUNA PrAWNEEO .. ..uvietitt ettt et e et ee e
Szkota do jakiej dziecko uczeszeza/klasa ............coiiiiii i
2. Sklad i status rodziny zastepczej:

a) rodzina b) rodzina C) rodzina d) rodzinny dom
spokrewniona zawodowa niezawodowa dziecka

N

specjalistyczna pogotowie rodzinne

3. Struktura rodziny zastepczej (prosze uzupelni¢ ponizsza tabele — obejmujaca wszystkich
mieszkancow gospodarstwa domowego):

Imie i nazwisko | Adres Stopien Rok Wyksztalcenie Miejsce Dochod
pokrewienstwa | urodzenia pracy




Zatgcznik nr 4
do Procedury wspierania, oceny i nadzoru nad rodzinami zastepczymi
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4. Struktura rodziny biologicznej:

Dane dotyczace biologicznej matki dziecka:

Imig i nazwisko matki dziecka ............ooiiiiiii i
Data UTOAZENIA ... .t
MiEJSCE ZAMICSZKANIA ... ettt entt ettt ettt et et et et e et e e e et e e e e e e e e e e e e e ane e eaaeeneens
WYKSZEACENIE .. .ttt
1Y T T ST o) o
Wtladza rodzicielska matki (zaznaczy¢ wiasciwg odpowiedz, poda¢ powod): ..........cooiiniininnn
a) pozbawiona wladzy rodzicielSKie] ..........c.ovriiiiiiii e
b) posiada ograniczong wtadze rodzicielska ......... ...
¢) zawieszona wiladza rodzicCielska ....... ..o e
) INNA PIZYCZYNA ..ottt e e et et e e e e e
e) Swiadczenia aliMEeNTACYJNC ......iuiint ittt ettt ettt et et et et e
7as3dzone / dODTOWOINE ..o e e e e e
czy toczy si¢ postgpowanie w tej kwestii

Dane dotyczgce biologicznego ojca dziecka:

Imig i nazwisko 0jca dziecka ............oiiiiiii i,
Data UTOAZENIA ... ..ttt e e
Mi€JSCE ZAMIESZKANIA ... .ottt e e e
WYKSZEAICENIE ...t e e
Y Ty O o) o P
Wtadza rodzicielska ojca (zaznaczy¢ wlasciwa odpowiedz, poda¢ powdd): ..........cevviiiinnnnne.
a) pozbawiony wladzy rodzZiCICISKI€] .........c.iiiuiiii i e
b) posiada ograniczong wtadze rodzicielska ...
¢) zawieszona wladza rodzicielska ...

) INN@ PIZYCZYNA ..ottt e e e e e e e
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i rodzinnymi domami dziecka w PCPR w Opocznie

) Swiadczenia alimENtACYJNE ... .oiuiiit ittt et e ettt e

7as3dzone / dODTOWOINE .. .. e e

czy toczy si¢ postgpowanie w tej kwestii

Dane dotyczace rodzenstwa dziecka:

Lp

Imi¢ i nazwisko Rok urodzenia

Miejsce pobytu

Miejsce pracy (nauki)

5. Relacje dziecko — rodzina zastepcza:
Q) DArdzo dODTE ...t
[0 JN¢ o] o) (< P

6. Relacje dziecko - rodzina biologiczna:

Relacje z ojcem

Relacje z matka

Bardzo dobre

Dobre

Niesatysfakcjonujace

Zle

Inne

7. Relacje dziecko - rodzenstwo:

Q) DArdZO AODIE ....eit it e
D) 0D ..t
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8. Sytuacja mieszkaniowa:

a) wie$ / miasto

b) dom jednorodzinny / blok

C) liczba pokoi .............ceeeel

d) dziecko ma wtasny pokdj tak nie

€) Warunki MiCSZKANIOWE . ......ouuieiit ittt ettt et e ettt et et et et et e et et e e eneeaanaens
9. Pomoce naukowe dziecka (zaznaczy¢ ktore z ponizszych posiada):

a) podstawowe przybory szkolne (podreczniki, zeszyty, przybory do pisania itp.). ....................
D) KOMPULEE / INTETNCE ...\ttt e e ettt e
[0 I3 22 <
d) encyklopedie

e) atlasy

f) stowniki

10. Rozwdj intelektualno — emocjonalny (role, osobowos$¢, zycie w rodzinie)

Q) ZAINEEIESOWAIIA ...\ttt et ettt et et et ettt et et e ettt et e et et et et et et e et et et e e e e e e

d) spedzanie czasu WOINEEO ........ouiiinii i
€) relacje Z TOWIESIIKAIM ...ttt e
£) 0bOWIGZKI W dOMIU ... e e e e
g) funkcjonowanie w ramach przyjetego modelu ksztattowania zycia rodzinnego (zasady,

LR 1 (53 T E T 01 o1 1 P

12. Trudnos$ci wychowawcze w szkole/ w domu:

Q) 1Ak, CZEEO AOLYCZA .. nv ittt ettt e e e
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b) skargi TAK NIE
C) nie wystepuja
d) brak wiedzy w tym zakresie

Trudnos$ci w nauce z czego? Jakich przedmiotow dotycza?

13. Problem zdrowotny:

a) tak (jaki, kto choruje, IECZENIC) .. ....orit ittt e e

14. Korzystanie z form wsparcia:
a) psychologa



Zatgcznik nr 4
do Procedury wspierania, oceny i nadzoru nad rodzinami zastepczymi
i rodzinnymi domami dziecka w PCPR w Opocznie

Podpis rodziny zastepczej

Przeprowadzit:



Zatgcznik nr 5
do Procedury wspierania, oceny i nadzoru nad rodzinami zastepczymi
i rodzinnymi domami dziecka w PCPR w Opocznie

3 ’«;:.:)‘ e 5:‘ POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE
M W OPOCZNIE
a2 ul. Kwiatowa 1A, 26-300 Opoczno
‘f’:; }”'"‘ 0 \3 tel/fax 44 736-14-64, sekretariat@pcpropoczno.pl
PR j‘i

KWESTIONARIUSZ DLA DZIECKA Z RODZINY
ZASTEPCZEJ NA POTRZEBY DIAGNOZY SYTUACJI RODZINY

1. Jak si¢ czujesz w rodzinie zastepczej?

) N0 (0] 03 7S 0103 4L (=) 7 2

2. Jaki jest Twoj stosunek do rodzicow biologicznych? Czy przezywasz rozstanie z nimi: TAK / NIE —
podkresl wtasciwa odpowiedz.

a) tesknie za nimi, chciatbym/chcialabym z nimi mieszkac na stale;

b) tesknie za nimi, ale nie chcialbym/chciatabym mieszkaé¢ z nimi na state;

¢) wystarczy mi utrzymywanie doraznych kontaktow;

d) sa mi obojetni, nie ma dla mnie znaczenia czy bedziemy utrzymywac kontakt;

e) nie chce z nimi utrzymywaé zadnego kontaktu;

Jezeli chcesz napisz prosze co$ od siebie o swoich rodzicach biologicznych ...l

4. Co chcialbys$/chcialaby$ zmieni¢ w zachowaniu, sposobie odnoszenia si¢ rodzicéw zastgpczych

wzgledem Ciebie 1 AIaCZEZO? ....viiri it e e et et

5. Co najbardziej cenisz w zachowaniu i sposobie odnoszenia si¢ rodzicow zastepczych wzgledem

(OS] 03 (ST I« 2T/ o X
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7. Prosze udzieli¢ odpowiedzi na ponizsze pytania:

a) czy rodzice zastepczy postepuja wobec Ciebie w sposob konsekwentny i zdecydowany: TAK / NIE
b) czy stosuja kary? TAK / NIE

Jesli tak, to jakiego rodzaju s t0 KAry? .......ouieini i e

¢) czy nagradzaja Cig? TAK / NIE
Jesli tak, t0 W Jaki SPOSODT? ... nei i

d) czy czujesz si¢ akceptowanym cztonkiem rodziny TAK / NIE

JESIiMIC 10 AlaCZEEO7 ..\ttt e e e e e,

e) czy odczuwasz, ze jeste§ krytykowany/ krytykowana, czy rodzice sg tolerancyjni wzgledem Ciebie.
OdPOWICAZ UZASAANT] ..\ vietitiet ettt et et et ettt et et et e e e e et et e e et et e e teete e e eaneanennans
8. Czy w szkole i srodowisku rowiesniczym do§wiadczasz ponizania, kpin, wysmiewania. Jesli tak to co

jest wedtug Ciebie glownym powodem takich zachowan ze strony innych? ........................ocoeeal.

9. Czy nauczyciele traktujg Ci¢ sprawiedliwie na rowni z innymi? TAK / NIE
Jesli nie to jak Ci sig¢ wydaje dlaczego? ......o.oiuiniinii i
10. Ktory z przedmiotow szkolnych lubisz najbardziej, a ktory sprawia Ci najwigkszg trudnos¢? Czy

potrzebujesz dodatkowych lekcji np. KOTepetyCji? ......o.ovviiiiiiiii i

12. Jakie s TWOJE MATZENIA? ... ...ttt ettt et e e e ettt et e et et e e e
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13. Opisz siebie w kilku zdaniach. Kim jestes, co o sobie myslisz, co chciatby$ / chciataby$ w sobie

zmieni¢, co jest dla Ciebie NajwazZni€jSZE W ZYCIU? .....viiuiintirtint et et et eteeeteaeaeaieareaeaeenennns

Dzigkuje za wypelnienie kwestionariusza. Dane w nim zawarte sa poufne i stuza
jedynie do celéw opracowania diagnozy Twojej sytuacji rodzinnej i stworzeniu dla Ciebie
planu pomocy, jesli bedziesz jej potrzebowac.

Tuta) prosze 0 TWOJ POAPIS ....ennintiti i

Przeprowadzit:



Zatgcznik nr 6
do Procedury wspierania, oceny i nadzoru nad rodzinami zastepczymi
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O L 5%1 POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE
& = W OPOCZNIE
- o) :53 ul. Kwiatowa 1A, 26-300 Opoczno
“5;':,':( e Y tel/fax 44 736-14-64, sekretariat@pcpropoczno.pl

...................................................... Opoczno,dn..........

(dane rodziny zaste¢pczej)

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Opocznie

ul. Kwiatowa 1a,

26-300 Opoczno

OSWIADCZENIE

Oswiadczam/o$wiadczamy®, ze nie wyrazam/nie wyrazamy zgody na dalsza
wspotprace z koordynatorem rodzinnej pieczy zastgpczej z uwagi na osiggnigcie petnoletnosci

przez:

przebywajacego/przebywajacej w naszej rodzinie zastgpcze;.

/Podpis rodziny zastgpczej lub prowadzacego RDD/
*niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 7
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RO 4y POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE
X "Q = W OPOCZNIE

e A =3 ul. Kwiatowa 1A, 26-300 Opoczno

orocae NEF tel/fax 44 736-14-64, sekretariat@pcpropoczno.pl

IS o

REJESTR WSPOLPRACY Z RODZINA ZASTEPCZA

¢ Rodzina zastepcza spokrewniona:
e Miejsce zamieszkania:
e Dziecko umieszczone w rodzinie zastepcze;j:
Lp. Data Rodzaj sprawy Podpis osoby
lub pieczatka

instytucji




Zalgcznik nr 8
do Procedury wspierania, oceny i nadzoru nad rodzinami zastgpczymi
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_gggxg-)‘s'!vi 5%5, POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE
X3 "Q *‘;’é W OPOCZNIE
P :53 ul. Kwiatowa 1A, 26-300 Opoczno
@, o 8V tel/fax 44 736-14-64, sekretariat@pcpropoczno.pl

R )
" o

Opoczno dn...............

Imie i nazwisko pracownika

NOTATKA StUZBOWA

Sprawa dotyczy:

Podpis osoby sporzqdzajgcej notatke
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N b

SNy

POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE

= 4 =2 W OPOCZNIE
P \5» ul. Kwiatowa 1A, 26-300 Opoczno
‘-;f%, """‘t"‘”; S tel/fax 44 736-14-64, sekretariat@pcpropoczno.pl
Lo
Opoczno, dn...............

Informacja na temat rodziny zastepczej pod wzgledem predyspozycji do

pelnienia powierzonej jej funkcji oraz jakosci wykonywanej pracy

Zgodnie z art. 132 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 roku o wspieraniu rodziny i systemie
pieczy zastepczej (Dz. U. z 2020r., poz. 821), koordynator rodzinnej pieczy zast¢pczej
przekazuje informacje o rodzinie zastgpczej niezawodowej w osobach panstwa
.................................................................................. pod wzgledem
predyspozycji do petnienia powierzonej im funkcji oraz jako$ci wykonywanej pracy.

Ponizsza ocena sporzadzona jest w oparciu o przepisy art. 40 ust. 1 wyzej
wymienionej ustawy ustanawiajgce podstawowe obszary, w ktorych realizuje si¢ funkcja
wychowawcza rodziny zastgpczej. Informacje wymagane do sporzadzenia oceny pochodza z
diagnozy sytuacji rodzinnej, skonstruowanej w oparciu o przeprowadzone przez koordynatora
badania informacyjno- diagnostyczne, stanowigce podstawowe obszary, w ktorych realizuje
si¢ funkcja wychowawcza rodziny zastgpczej oraz wymagania w stosunku do oséb chcacych
pelni¢ te funkcje. Informacje niezbgdne do sporzadzenia oceny pochodza ze zbioru
dokumentacji dotyczacej rodziny zastgpcze;j.

Umieszczona ponizej tabela zawiera podstawowe informacje dotyczace realizowania
zadan wychowawczych przez dang rodzing zastepcza w oparciu o przepisy art. 40 ust. 1
ustawy z dnia 9 czerwca 2011 roku o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastgpczej.
W kolumnie  lewej umieszczono tre§¢ punktow ustawy, w prawej za$§ komentarz

koordynatora lub informacje, na temat jakosci wywigzywania si¢ z realizacji danego przepisu.

Zadania rodziny zastepczej Ocena koordynatora rodzinnej pieczy zastepczej




Zatgcznik nr 9
do Procedury wspierania, oceny i nadzoru nad rodzinami zastepczymi
i rodzinnymi domami dziecka w PCPR w Opocznie

1. Traktowanie dziecka w sposob
sprzyjajacy poczuciu godnosci
1 wartosci osobowej;

2. Zapewnienie dziecku dostepu do
przystugujacych swiadczen
zdrowotnych;

3. Zapewnienie dziecku ksztaltcenia,
wyrownywania brakdw rozwojowych
i szkolnych;

4. Zapewnienie rozwoju uzdolnien
1 zainteresowan;

5. Zaspakajanie potrzeb emocjonalnych,
bytowych, rozwojowych, spotecznych
i religijnych dziecka;

6. Zapewnienie ochrony przed arbitralng
lub bezprawng ingerencjg w zycie
prywatne dziecka,

7. Umozliwienie kontaktu z rodzicami
1 innymi osobami bliskimi, chyba ze sad
postanowi inaczej;

8. Inne (reprezentowanie dziecka,
dochodzenie $§wiadczen
alimentacyjnych, gromadzenie §rodkéw
finansowych dla dzieci, wspotpraca z
organizatorem i koordynatorem rpz,
korzystanie ze szkolen organizowanych
przez ww.).

Sporzadzit:




Zatgcznik nr 10
do Procedury wspierania, oceny i nadzoru nad rodzinami zastgpczymi
i rodzinnymi domami dziecka w PCPR w Opocznie

PROTOKOL

na podstawie art. 38b ustawy z dnia 9 czerwca 2011r. o wspieraniu rodziny i systemie
pieczy zastepczej (Dz. U. z 2020r. poz. 821), art. 67, 68, 71, 72 ustawy z dnia 16 czerwca
1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(t. j. Dz. U. z 2018r. poz. 2096 z p6zn. zm.)

Spisany W dnil .eceeeeeieeneiecieceecnnnnne W miejscu zamieszkania spokrewnionej rodziny
Zastepczej W 0SODACH PANSTWA veverreeerenriarescsons sosasessesonssnsssssssnssssossnsons w obecnosci:
OSSR
. ettt ettt et nrs
B e

na okoliczno$¢ przeprowadzenia kontroli w rodzinie zastgpczej, skontrolowane zostaty:

- wyposazenie pokoju dziecka/dzieci



- obserwacja i przeprowadzenie rozmowy z dzieckiem/dzie¢mi umieszczonymi w pieczy

zastgpczej



- przebieg kontaktow z rodzicami biologicznymi

Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach dla kazdej ze stron.
Protokot odczytano i1 zaakceptowano:

Podpisy:
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