Zalgcznik do Zarzqdzenia nr 11/2021
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Opocznie
z dnia 26.04.2021 roku

Procedura zatrudniania oséb do pomocy przy sprawowaniu opieki nad dzie¢mi i przy pracach
gospodarskich w rodzinach zast¢pczych i rodzinnych domach dziecka

Rozdziat 1
Postanowienia ogélne
1. Niniejsza procedura dotyczy zatrudniania oséb do pomocy przy sprawowaniu opieki nad dzie¢mi
I przy pracach gospodarskich w rodzinach zastepczych niezawodowych oraz rodzinach zawodowych
i rodzinnych domach dziecka prowadzonych na podstawie umowy zawartej z Dyrektorem Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Opocznie dziatajgcym z upowaznienia Starosty Opoczynskiego.
2. Czynnosci zwigzane z realizacja procedury zatrudniania osob do pomocy przy sprawowaniu opieki nad
dzie¢mi i przy pracach gospodarskich prowadza pracownicy zespoldw: ds. rodzinnej pieczy zastepczej

oraz ds. pomocy srodowiskowej 1 Swiadczen.

Rozdzial 11
Whiosek i akceptacja osoby do pomocy przy sprawowaniu opieki nad
dzieé¢mi i przy pracach gospodarskich

1. Zatrudnienie osoby do pomocy przy sprawowaniu opieki nad dzie¢mi i przy pracach gospodarskich
jest mozliwe w przypadkach, o ktérych mowa w przepisach ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r.,
0 wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastgpczej (Dz. U. z 2020 r. poz. 821),

2. Rodzina zastgpcza lub prowadzacy rodzinny dom dziecka, ubiegajacy si¢ o zatrudnienie osoby do
pomocy przy sprawowaniu opieki nad dzie¢mi i przy pracach gospodarskich sktada w Powiatowym

Centrum Pomocy Rodzinie w Opocznie wniosek, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej

procedury, wskazujac jednoczes$nie dane osobowe osoby do zatrudnienia.

3. Wniosek wymaga uzasadnienia, ktore powinno zawiera¢ m. in. informacj¢ o liczbie dzieci
przebywajacych w rodzinie zastepczej lub rodzinnym domu dziecka, a takze oczekiwanej liczbie godzin
$wiadczenia uslug przez wskazang osobeg.

4. W opinii nalezy odnies¢ si¢ do potrzeb w zakresie zatrudnienia osoby do pomocy, wskazac liczbe
dzieci nad ktoérymi sprawowana jest opieka, ich wiek i ewentualne indywidualne potrzeby w zakresie
pomocy przy sprawowaniu opieki i przy pracach gospodarskich.

5. Whniosek przedktadany jest Dyrektorowi, ktory podejmuje decyzje w kwestii rozpatrzenia
pozytywnego lub negatywnego. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku Dyrektor podejmuje
decyzje o wymiarze przydzielonej pomocy.

6. Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku osoba wskazana do pomocy przy sprawowaniu opieki nad
dzie¢mi i przy pracach gospodarskich, w przypadku jezeli jest to pierwsze nawigzanie wspotpracy oraz
jezeli nie jest to matZzonek osoby pobierajacej wynagrodzenie z tytutu prowadzenia rodzinnego domu

dziecka lub zawodowej rodziny zastepczej ma obowigzek zgloszenia si¢ do pedagoga zatrudnionego



Zalgcznik do Zarzqdzenia nr 11/2021
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Opocznie
z dnia 26.04.2021 roku

w zespole ds. rodzinnej pieczy zastepczej w celu odbycia rozmowy, w czasie ktorej jest informowana
0 wymaganiach stawianych kandydatom do pomocy, a takze o charakterze przysztej pracy.

7. Osoba decydujaca si¢ na zatrudnienie przy sprawowaniu opieki nad dzieCmi i przy pracach
gospodarskich w rodzinie zastepczej lub rodzinnym domu dziecka sktada w Powiatowym Centrum
Pomocy Rodzinie w Opocznie nastepujgce dokumenty:

1) oswiadczenie o zapoznaniu si¢ i akceptacji procedury zatrudniania 0s6b do pomocy przy sprawowaniu
opieki nad dzie¢mi i przy pracach gospodarskich w rodzinach zastepczych i rodzinnych domach dziecka,
ktorego wzor stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej procedury, w tym:

- os$wiadczenie dotyczace wladzy rodzicielskiej,

- o$wiadczenie dotyczace obowigzku alimentacyjnego,

- oswiadczenie o niekaralnosci

2) kwestionariusz osobowy lub zyciorys zawodowy,

3) kserokopie dokumentdéw potwierdzajacych wyksztatcenie i dotychczasowy staz pracy,

4) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie i udost¢pnianie danych osobowych, wg wzoru
stanowigcego zatacznik nr 3 do niniejszej procedury,

5) zaswiadczenie o niekaralnos$ci z Krajowego Rejestru Karnego.

8. Po ztozeniu dokumentow, o ktorych mowa w ust. 7 pracownik zespolu ds. $wiadczen i pomocy
specjalistycznej dokonuje analizy dokumentacji przedtozonej przez wskazang osobe pod katem
wymogow okreslonych w ustawie o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej. Do dokumentacji
dofacza si¢ wyciag z Rejestru Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym, potwierdzajacy brak skazania
w tym zakresie.

9. W uzasadnionych przypadkach mozna wymaga¢ dodatkowych dokumentéow niezbgdnych do podjecia
decyzji w sprawie ewentualnego zatrudnienia do pomocy przy sprawowaniu opieki nad dzie¢mi i przy
pracach gospodarskich.

10. W przypadku spetnienia przez wskazang osobe wymogoéw ustawowych przygotowywana jest umowa
okreslajaca warunki zatrudnienia do pomocy przy sprawowaniu opieki nad dzie¢mi i przy pracach
gospodarskich w rodzinie zast¢pczej niezawodowej, zawodowej lub rodzinnym domu dziecka.

11. Wskazana osoba przed zatrudnieniem zobowigzana jest do podania danych osobowych 1 wypelnienia

wszelkich formularzy niezbgdnych do uregulowania kwestii podatkowych i ubezpieczeniowych.

Rozdzial 111
Warunki zatrudniania osoby do pomocy przy sprawowaniu opieki nad dzie¢mi
przy pracach gospodarskich

1. Osobe do pomocy przy sprawowaniu opieki nad dzie¢mi 1 przy pracach gospodarskich zatrudnia si¢ na
podstawie umowy o $wiadczenie ustug, do ktérej maja zastosowanie przepisy dotyczace zlecenia.

2. Umowa zawierana jest na czas okre$lony i rozliczana w okresach miesigcznych.
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3. Osoba zatrudniona do pomocy przy sprawowaniu opieki nad dzie¢mi i przy pracach gospodarskich
zobowigzana jest do prowadzenia karty $wiadczenia ustug, ktorg przedktada w Powiatowym Centrum
Pomocy Rodzinie w Opocznie w terminach okreslonych w umowie.

4. Osoba zatrudniona do pomocy przy sprawowaniu opieki nad dzie¢mi i1 przy pracach gospodarskich
zobowigzana jest do informowania Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Opocznie o wszelkich
zmianach w jej sytuacji osobistej, ktoére dotycza ustawowych wymogéw stawianych osobom
zatrudnianym do pomocy przy sprawowaniu opieki nad dzie¢mi i przy pracach gospodarskich
W rodzinach zastepczych i rodzinnych domach dziecka.

5. W przypadku wszczecia przeciwko osobie zatrudnionej do pomocy przy sprawowaniu opieki nad
dziemi 1 przy pracach gospodarskich postepowania karnego o umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego zleceniobiorca zawieszany jest w pelnieniu obowiazkéw wynikajacych
z zawartej umowy, nie realizuje wowczas zleconych zadan i nie przysluguje mu za ten czas
wynagrodzenie.

6. W przypadku ustania przestanek do zatrudnienia osoby do pomocy w rodzinie zast¢pczej lub
rodzinnym domu dziecka, tj. przebywania w rodzinie zastepczej lub rodzinnym domu dziecka mniejszej
liczby dzieci anizeli wskazuja przepisy ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej lub
opuszczenia pieczy zastepczej przez dzieci wymagajace szczegOlnego wsparcia zawarta umowa
0 $wiadczenie ustug zostaje rozwigzana.

7. W sytuacjach, o ktérych mowa w ust. 6 pracownik bezposrednio wspdlpracujacy z rodzing zastepcza
lub rodzinnym domem dziecka zobowigzany jest do poinformowania pracownika zespotu ds. swiadczen

I pomocy specjalistycznej o ustaniu przestanek do zatrudnienia osoby do pomocy.



Zalgcznik nr 1

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
ul. Kwiatowa la
26-300 Opoczno

WNIOSEK O ZATRUDNIENIE W RODZINIE ZASTEPCZEJ/ RODZINNYM
DOMU DZIECKA OSOBY DO POMOCY PRZY SPRAWOWANIU OPIEKI

NAD DZIECMI I PRZY PRACACH GOSPODARSKICH

CZESC I (Wypetnia wnioskodawca)

I. Dane 0s6b pelniacych funkcje rodziny zastepczej lub rodzinnego domu dziecka:

1.Imie¢

2.Nazwisko

3.Adres zamieszkania

4.Rodzina zastepcza: | 1. niezawodowa

2. zawodowa

3. zawodowa pelnigca
funkcje pogotowia
rodzinnego

I1. Wnosze¢ o zatrudnienie w reprezentowanej przeze mnie rodzinie zastepczej/ prowadzonym
rodzinnym domu dziecka osoby do pomocy przy sprawowaniu opieki nad dzieémi i przy
pracach gospodarskich:

1. Liczba dzieci i ich wiek aktualnie przebywajacych w
rodzinie zastepczej/ rodzinnym domu dziecka*:

2. Termin zatrudnienia osoby do pomocy przy
sprawowaniu opieki nad dzie¢mi i przy pracach
gospodarskich

3. Imi¢ 1 nazwisko, adres zamieszkania osoby wskazanej

do zatrudnienia

4. Oswiadczam, ze wskazana powyzej do zatrudnienia osoba:

1) spelnia wymagania okreslone w art. 64 ust. 5 w zwiagzku z art. 232 b ustawy 0 wspieraniu

rodziny i systemie pieczy zastgpczej tj.:




a) nie jest i nie byla pozbawiona wiadzy rodzicielskiej oraz wladza rodzicielska nie jest jej
ograniczona ani zawieszona,

b) wypetlia obowiagzek alimentacyjny — w przypadku, gdy taki obowigzek w stosunku do niej
wynika z tytutu egzekucyjnego,

C) nie byta skazana prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe,

d) przeciwko niej nie zostalo wszczete postgpowanie karne o umys$lne przestgpstwo S$cigane
Z oskarzenia publicznego

2) posiada nastgpujace kwalifikacje 1 doswiadczenie do zatrudnienia w  rodzinie

zastepczej/rodzinnym domu dZieCKa: .........oiiiii i

3) bedzie wykonywac¢ nastepujace czynnosci przy sprawowaniu opieki nad dzieémi i przy pracach

0[O 10 F= U] [ o SRS

(podpis Wnioskodawcy)

CZESC II (Wypetnia podmiot realizujacy $wiadczenia)

e Forma rodziny zastgpczej/rodzinny dom dzieCka™: ..o
e Powiat, na terenie ktorego dziecko przebywato przed umieszczeniem w pieczy

ZASEEPCZE] . evveenteeeuteeteeeteeatteeteesteeeateaesee et e eaaeeeabeeehteenb e e bt e eabe e hte et e e hteenteeheeenbe e teeenbeenbeeenneenneis
e Liczba dzieci przebywajacych w rodzinie zastgpczej/rodzinnym domu

dziecKa ....uveeeeeeeeeeeeeeee

(data, podpis piecz¢é osoby rozpatrujacej wniosek)

Przyznanie/odmowa osoby do pomocy*

(pieczgc 1 podpis Dyrektora)



Zatqcznik nr 2

(miejsce zamieszkania)
el s

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Opocznie

ul. Kwiatowa la

26-300 Opoczno

OSWIADCZENIE KANDYDATA NA OSOBE DO POMOCY PRZY
SPRAWOWANIU OPIEKI NAD DZIECMI I PRZY PRACACH
GOSPODARSKICH

Oswiadczam, ze:

O nie jestem i nie bylam/em pozbawiona/y wladzy rodzicielskiej*,

0 wladza rodzicielska nie jest mi ograniczona ani zawieszona,

O wypelniam obowigzek alimentacyjny, na podstawie wystawionego wobec mnie tytulu
egzekucyjnego,

O nie bylam/em skazana/y prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umysine

przestepstwo skarbowe,
Wyrazam zgode na petnienie funkcji osoby do pomocy przy sprawowaniu opieki nad dzie¢mi

1 przy pracach gospodarskich dla .......... ..o

(data i czytelny podpis osoby ubiegajace;j si¢)



Zalgcznik nr 3

(miejscowosé i data)

(telefon kontaktowy)

OSWIADCZENIE
KANDYDATA DO PELNIENIA FUNKCJI OSOBY DO POMOCY W RODZINIE
ZASTEPCZEJ

W zwigzku ze ztozeniem przeze mnie wniosku na kandydata do petnienia funkcji osoby do pomocy

w rodzinie zastgpczej oswiadczam, iz wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych na

zasadach okreslonych w przepisach o ochronie danych osobowych.

Jednoczesnie oswiadczam, iz zostatem/am poinformowany/na, ze:

1.

2.
3.

9.

Administratorem  przekazanych danych osobowych jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Opocznie, ul. Kwiatowa 1a, 26-300 Opoczno;

Dane kontaktowe Inspektora ochrony danych w PCPR w Opocznie: iod@pcpropoczno.pl;

Administrator danych przetwarza dane osobowe w celu realizacji ztozonego wniosku i obowiazkoéw wynikajacych
z ustawy z dnia 9 czerwca 2011 roku o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastgpczej;
Podstawag przetwarzania danych osobowych jest art. 6 wust. 1 lit ¢ Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego I Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych);

Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest warunkiem prowadzenia sprawy w Powiatowym Centrum
Pomocy Rodzinie w Opocznie i wynika z przepisOw prawa.

Dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celu przetwarzania, w tym roéwniez
obowiazku archiwizacyjnego wynikajacego z przepisOw prawa.

Osoby, ktorych dane osobowe sg przetwarzane, posiadaja prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich
sprostowania, usuni¢cia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu.
Osoby, ktorych dane osobowe sg przetwarzane, posiadaja prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj Preze-

sa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.
Dane osobowe, ktore sg przetwarzane w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Opocznie nie bedg podlegaé

zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

(podpis osoby sktadajacej oswiadczenie)
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